UBND XA PUC HOP CONG HOA XA HQI CHUNGHIA VIET NAM

BAN CHI PAO CHUYEN POI SO Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
S61059QD-BCHCPS Pire Hop, ngay 01 thang 10 ndm 2024
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché hoat dong ciia Ban chi dao
Chuyén doi so Xa Pic Hop

TRUONG BAN CHi PAO CHUYEN POI SO XA PUC HQOP

Can cu Quyet dinh s 344/QB UBND ngay 10/5/2022 ciia UBND huyén
Kim Pong vé viéc kién toan va déi tén Ban chi dao Chinh quyén dién tir huyén
Kim Dong;

Can cu Quyét dinh s6 04/0D-BCDCDS ngay 21/6/2022 cua Ban chi dao
Chuyén doi so huyén Kim Dong vé viéc ban hanh Quy ché hoat dong cua Ban
chi dao Chuyén doi so huyén Kim Dong ;

Can cit Ké hoach s6 27/KH-UBND ngay 16/5/2022 ciia UBND Xa vé
Chuyén doi so6 xa Puc Hop giai doan 2021-2025, tam nhin dén nam 2030,

Can cit Quyét dinh s61031/0P-UBND ngay 24/9/2024 ciia UBND Xa vé
viéc kién toan Ban chi dao Chuyén doi so xa Puc Hop;

Theo dé nghi ciia Cong chirc Vin hod — Xa héi,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché hoat dong cua Ban chi
dao Chuyén doi s6 xa Ptic Hop.

Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Diéu 3. Vin phong HDND&UBND x4; cac nganh, don vi lién quan; cac
thanh vién Ban chi dao va T6 gitp viéc Ban chi dao can cir Quyét dinh thi
hanh./.»

Noi nhdn:

- Ban thuong vu Pang uy;
- Nhu Diéu 3;

- Luu: BCD.

CHU TICH UBND XA
Ha Thi Thanh Hoa
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UBND XADUCHGP ~ CONGHOA XA HOI CHUNGHIA VIET NAM
BAN CHI PAO CHUYEN POI SO Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
QUY CHE

Hoat dong cuia Ban chi dao Chuyén ddi s6 xi Pic Hop
(Ban hanh kém theo Quyet dinh so  /Qb-BCDCDSngay | /2024
cua Truong Ban chi dao Chuyén doi so xa Purc Hop)

Chuong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh, ddi twong 4p dung

1. Quy ché nay quy dinh vé nguyén tac, nhiém vu, quyén han, ché d6 1am viéc
va quan hé cong tic ctia Ban Chi dao chuyén doi s6 xa Pac Hop(sau ddy goi tat la
Ban Chi dao).

2. Quy ché nay ap dung ddi véi cac thanh vién Ban chi dao, T6 giup viéc
Ban chi dao, c4c nganh, doan thé, cac t6 chitc chinh tri - X& hoi (sau ddy goi tdt
la cac don vi).

Piéu 2. Nguyén tic 1am viée

1. Ban chi dao hoat dong theo ché d¢ tap thé ban bac va Truong ban quyét
dinh trén co s& biéu quyét da s6 clia cac uy vién. Trong truong hop co cac ¥ kién
khac nhau giita cac iy vién, Truong ban xem xét, quyét dinh.

2. Cac uy vién Ban chi dao lam viéc theo ché do kiém nhiém va chiu trach
nhiém trudc Trudng ban vé linh vuc cong tac ctia nganh minh d3 duoc UBND
x4 quyét dinh dé dam bao phdi hop giita cac nganh trong cong tac chi dao thuc
hién chuyén di s6 xa Pha Thinh .

3. Truéng ban, Pho truong ban thudng truc Ban chi dao str dung con dau
cua Uy ban nhan dan x& dé thuc hién nhiém vu cua Ban chi dao.

Chuwong 11
TRACH NHIEM VA QUYEN HAN CUA CAC THANH VIEN
BAN CHI PAO, TO GIUP VIEC

Pié¢u 3. Truong Ban chi dao

1. Chi dao, diéu hanh toan dién vé t6 chirc, chitc nang, nhiém vu va hoat dong
cua Ban chi dao; phan cong nhiém vu cac thanh vién Ban chi dao; ban hanh
chuong trinh, ké hoach cong tac, kiém tra hang nam cua Ban chi dao.

2. Truc tiép chi dao hoat dong thuc day tién trinh chuyén doi sé x4, gan két
chit ch& voi cai cach hanh chinh; xay dung, phat trién Chinh quyén dién tir, Chinh
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quyén s6, kinh té sd, xa hoi sb; tao thuan loi cho viéc trién khai Cach mang cong
nghiép lan th tu trén dia ban XA.

3. Triéu tap va chu tri cac cudc hop dinh ky hoac dot xuét ctia Ban chi dao.

Piéu 4. Cac Pho Trudng ban

1. Ph6 Trudng ban Thuong truc giup Trudng ban truc tiép chi dao cac hoat
dong ctia Ban chi dao, xem xét, giai quyét cac cong viéc thudng xuyén ciia Ban
chi dao. Khi Truong ban ving mit, Pho Truong ban Thuong truc thay mit
Trudng ban lanh dao cong tac cuia Ban chi dao.

2. Ph6 Trudng ban

a) Chiu trach nhiém truéc Trudng ban vé chuyén doi sb; xdy dung, phat trién
Chinh quyén dién tir, Chinh quyén sd; cong nghé thong tin va vién thong phuc vu
phat trién, kinh té s6 va xa hoi s6;

b) Gitip Trudng ban chi dao, d6n ddc, cac nganh, doan thé; don vi xdy dung,
t6 churc trién khai ké hoach chuyén doi sé hang nam, xay dung Chinh quyén dién
tir, Chinh quyén s6 dat muyc tiéu dé ra; yéu cau cac nganh, doan thé thyc hién ché
do thong tin, bao cao theo quy dinh, hudng té1 thuc hién ché do thong tin, bao cao
tryc tuyén;

c¢) Thuc hién cac nhiém vu khac theo phan cong cua Trudng Ban chi dao.

Piéu 5. Cac Thanh vién Ban chi dao

1. Tham muu gitp Truong ban, Pho Truong ban vé cac nhiém vu lién quan
dén chuyén d6i s, xay dung, dam bao an toan thong tin mang trén dja ban xa.

2. Can ctr chtrc nang nhi¢m vu duoc giao truc tiép chi dao va chiu trach nhiém
trudc Trudng ban trong vige t6 chirc thuc hién cac nhiém vu chuyén ddi sb, xay
dung va dam bdo an toan thong tin mang thudc linh vuc minh phu trach. Chi dao
10ng ghép cac ndi dung chuyén ddi sb, dam bao an toan thong tin mang trong cac
chuong trinh, dé an, du 4n cua nganh, linh vuc co quan minh quén ly, chu tri thuc
hién.

3. Cho y kién vé cac van dé lién quan dén chuyén doi sd, xay dung, dam bao
an toan thong tin mang, tao thuén loi cho viéc trién khai Cach mang cong nghiép
lan thir tu trén dia ban x& theo chi dao cua Trudng ban, Pho Truong va truc tiép chi
dao, don ddc don vi minh phu trach, cho ¥ kién diang han vé cac van dé nay néu
duoc xin y kién.

4. Kip thoi béo céo Trudng ban, Pho Trudng ban vé nhitng van dé phat sinh

trong qua trinh trién khai nhiém vu duoc giao; dé xuat sang kién, giai phap thao gd
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vudng mac, kho khan dé thuc day tién trinh chuyén doi sb ctiia X3, gan két chat ché
v&i cdi cach hanh chinh.

5. Tham dy day du cac cudc hop Ban chi dao, trong truong hop khong thé
tham du phai bao cdo va dugc su dong ¥ cua nguoi chi tri cude hop; tly trudong
hop Gy quyén cho nguoi du hop thay, phai tham gia ¥ kién bang vin ban; cing cac
thanh vién Ban chi dao xem xét, trao d6i, bao cao Trudng ban quyét dinh cac van
dé lién quan; chiu trach nhiém trién khai thuc hién cac ¥ kién két luan cta Truong
ban, Pho Trudng ban lién quan dén nganh, linh vuc co quan minh phy trach.

6. Thuc hién cac nhiém vu khac do Truong ban, Pho Trudéng ban giao.

Piéu 6. Pho Ban chi dao — Thuong truc

1. Chiu trach nhi¢m truéc Truéng Ban chi dao vé thuc hién cic nhiém vu
dugc phan cong.

2. Tham muu cho Truéng Ban vé viéc chi dao, dén déc, phdi hop vai céc
nganh, don vi xay dung va trién khai thuc hién cac chuong trinh, ké hoach, dé
an, dy an vé phat trién Chinh quyén dién tir huong téi Chinh quyén so, kinh té sé,
x& hoi s6 thudce linh virc quan Iy, bao dam tinh hiéu qua, 1ong ghép va dong b véi
cac chuong trinh, dé an, du 4n ... khac.

3. Gitp Truong Ban chi dao theo ddi, don dbc viéc thuc hién céc quyét
dinh, két luan tai cac ky hop ctua Ban chi dao; chuan bi noi dung, chuong trinh
va tai liéu phuc vu cac cudc hop cua Ban chi dao.

4. Binh ky ra soét, tong hop danh sach thanh vién T gidp viéc (khi co thay
doi), trinh Truong ban phé duyét.

5. Hang nam, cin ctt Quyét dinh thanh 1ap va cin cr Quy ché nay chi dao
T6 giup viéc dy toan kinh phi hoat dong ctua Ban chi dao trinh cip c6 tham
quyén xem xét phé duyét. Thuc hién cac thi tuc thanh, quyét toan theo quy dinh
hién hanh.

6. Thuc hién ché do bao cdo theo quy dinh va kién nghi cac van dé co lién
quan trong linh vyc dugc phan cong.

7. Thuc hién cac nhiém vu khac dot xuét theo phan cong cua Truong Ban
chi dao; Tham gia dﬁy du céc cudc hop dinh ky, dot xuét ciia Ban chi dao.

Piéu 7. To giup viéc Ban chi dao

1. Xay dung, trinh Truong ban ban hanh chuong trinh, ké hoach t6 chtic thuc
hién. Bdo céo tinh hinh thyc hi¢n cac chuong trinh, ké hoach cia Ban chi dao va
két luan, chi dao ctia Trudng ban, Pho Trudng ban.
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2. Gitip Trudng ban nghién ciu, dé xuét vé chii truong, co ché, chinh sach
(bao gom co ché tai chinh) va giai phap thiic day tién trinh chuyén d6i sd X4 gan
v6i cai cach hanh chinh; xdy dung, phat trién Chinh quyén dién tir, Chinh quyén sb,
kinh té s6, x4 hdi sd, an toan thong tin mang tao thuén lgi cho viéc trién khai Cach
mang cong nghiép 1an thi tu trén dia ban X4.

3. Giup Truong ban theo ddi, don ddc tinh hinh thyc hién cic chuong
trinh, ké hoach va giai phap vé chuyén d6i sd, dam bao an toan thong tin mang;
béo céo va tham muu, dé xuét cac giai phap thao g& kho khin, vudng mic.

4. Chuan bi cac ¥ kién vé cac van dé lién quan dén chuyén d6i sd, xay dung,
phat trién D6 thi thong minh, dam bdo an toan thong tin mang thudc linh vuc don
vi minh phu trach, bao cdo Pho Truong ban, Trudng ban xem xét, quyét dinh.

5. Chuén bi ndi dung, tai liéu phuc vu cac hoat dong va cudc hop ctuia Ban chi
dao; chuan bi cac thong bao, bién ban hop ctia Ban chi dao; don dbc, kiém tra tinh
hinh thyuc hién két luan, chi dao cua Trudng ban, Phé trudng ban; trién khai thuc
hién viéc so két, danh gia tinh hinh, két qua trién khai cac nhiém vu, giai phap
trong tam vé chuyén ddi sb, xay dung, phat trién Do thi thong minh, ddm bao an
toan thong tin mang. Bao céo, dé nghi cdp c6 thim quyén khen thuong cac thanh
vién Ban chi dao, T6 gitup viéc hoan thanh t6t nhiém vu theo quy dinh cua phap
luat vé thi dua, khen thudng.

6. Tryc tiép lam viéc va dé nghi cac nganh, doan thé, cac don vi phdi hop
cung cap cac thong tin can thiét phuc vu cho hoat dong cta Ban chi dao.

7. TH Giup viéc duoc t6 chuc, thanh 1ap cac nhom cong tac do T trudng T
gitp viéc quyét dinh va phan cong nhiém vu.

8. B4o cdo Trudng ban, Phd Trudong ban va cac thanh vién Ban chi dao vé
tinh hinh, két qua hoat dong cia Ban chi dao va T giap viéc.

9. Luu gilr hd so tai liéu lién quan dén hoat dong cua Ban Chi dao.

10. Thyc hién cac nhiém vu khac do Truong ban, Pho Trudng ban giao.

Piéu 8. Trach nhiém ciia cac nganh, doan thé, don vi

1. Bé xuat véi Ban chi dao vé chu truong, co ché chinh sach va céc giai
phap dé thiic day chuyén doi sb trong cac co quan nha nudc, cac nganh, linh vuc
va dia phuong.

2. Cho y kién vé cac co ché, chinh sach, chuong trinh, ké hoach thyuc hién
chuyén d6i sé trén dia ban xa.

3. Chiju su chi dao, kiém tra, huéng din cua Ban chi dao vé cac hoat
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dong trién khai ung dung va phat trién cong nghé thdng tin, xay dung chinh
quyén s ctia cac nganh, linh vuc va dia phuong.

4. Binh ky (truéc maoi ky hop), dot xuat béo céo Ban chi dao (qua Co quan
thwong truc Ban Chi dao) vé két qua trién khai thuc hién céac y kién két luan cua
Trudéng ban lién quan dén nganh, linh viuc minh phu trach; bao cdo tinh hinh
trién khai thuc hién chuyén d6i s6 ciia nganh minh.

5. Thuc hién c4c nhiém vu khac theo yéu cau caa Ban chi dao.

6. Chiu trach nhiém trude Truong ban va Ban chi dao vé két qua thuc hién
cac nhiém vu.

Chuong 111
NGUYEN TAC, CHE PQ LAM VIEC,
MOI QUAN HE CONG TAC

Piéu 9. Cac cudc hop ciia Ban chi dao

1. Ban chi dao hop dinh ky 02 1an/01 nam (quy II va quy IV hang nim).

2. Truang ban chu tri cac cudc hop cua Ban chi dao. Truong hop can thiét,
Trudng ban quyét dinh triéu tap cudc hop dot xuat. Thanh phan tham dy cudc
hop dot xuat do Truang ban quyét dinh.

3. Trudng ban quyét dinh triéu tap cudc hop mé rong cé sy tham gia cua
ngudi dung dau co quan cha tri hodc cac doi tac tham gia thuc hién chién luoc,
chuong trinh, ké hoach, dé &n, du 4n c6 lién quan dén ung dung va phat trién.

4. T gilp viéc chuan bi chuong trinh, ndi dung va cac diéu kién can thiét
cho cudc hop cua Ban chi dao; giri tai liéu dén cac dai biéu tham du it nhat 02
ngay lam viéc trudc cuoc hop. Van ban cua Ban chi dao, tai liéu phuc vu hop
Ban chi dao duoc giri hoan toan dudi dang dién tir thong qua hé théng Quan Iy
vin ban va diéu hanh hoic hop thu dién tar cong vu (c6 dang
....@hungyen.gov.vn) da cap cho can b, cong chirc trong Xa.

5. Cac thanh vién ctua Ban chi dao tham gia ddy du cac cudc hop cua Ban
chi dao. Khi vang mat phai c6 ly do cu thé va bao cdo Truéng Ban chi dao (qua
Co quan thuwong tryc Ban chi dao).

Pieu 10. Ché @j lam viée va co ché phoi hep

1. Ban chi dao 1am viéc theo nguy@n tic tap trung dan chu théng qua cac ky
hop dinh ky hozc dot xuat theo yéu cau cua Trudng ban.

2. C4c uy vién cta Ban chi dao 1am viéc theo ché do kiém nhiém va duogc
huong cac ché do theo quy dinh hién hanh.
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3. Méi quan hé gitta Ban chi dao véi cac t6 chuc, don vi, c& nhan co lién
quan trén dja ban xa 1a quan hé phdi hop, chi dao, kiém tra, huéng dan.

Piéu 11. Ché d6 bao céo

1. C4c uy vién Ban ban chi dao, bao cdo dinh ky, dot xuat giri dén Co quan
thudng tryc cua Ban chi dao vé két qua thuc hién nhiém vu dugc phan céng; trién
khai thuc hién cac y kién két luan caa Truong ban chi dao lién quan dén nganh, linh
vuc minh phu trach; béo céo tinh hinh trién khai, phét trién Chinh quyén sb, chuyén
d6i s6, kinh té s6, xa hoi s6. Noi dung bao céo phai phan tich, danh gia két qua thuc
hién, han ché, nguy@n nhan chu quan, khach quan va dé xuat, kién nghi (néu co).

Thoi han bao cdo: Bao cao 06 thang (chdm nhdt dén ngay 01/6); bao cao
nam (chdm nhdt dén ngay 25/11).

2. T6 gilp viéc cho Ban chi dao xay dung béo cao 06 thang va bao cao nam
vé két qua hoat dong cua Ban chi dao trén co sd bdo c4o cua cac co quan, don
vi, gui xin y kién cua cac Uy vién Ban chi dao trude khi trinh Truéng ban xem
xét phat hanh.

3. Ban chi dao bao cao dinh ky (sau mdi ky hop), béo cao dot xuat vé Ban chi
dao chuyén ddi sé huyén, Thuong truc Dang ty, Thuong truc Hoi dong nhan dan X3,
1anh dao UBND x4 vé hoat dong ctia Ban chi dao va cong tac trién khai, tng dung
cOng nghé¢ thong tin trén dia ban xa.

biéu 12. Kinh phi hoat ddng cia Ban chi dao

1. Nguén kinh phi hoat dong cua Ban chi dao dugc can doi tur ngan sach
Nha nudc ctia Xa theo du toan hang nam.

2. Co quan thuong tryc Ban chi dao chiu trach nhiém quan 1y tai chinh, xac
dinh cac khoan chi cho hoat dong cua Ban chi dao.

Pi¢u 13. Khen thuéng, ky luat

Céac don vi, td chirc, ca nhan thuc hién tot quy ché nay dugc khen thudng,
vi pham b1 xtr Iy theo quy dinh.

Chuong IV
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 14. T6 chirc thue hién

1. Cac thanh vién Ban chi dao, T gilp viéc Ban chi dao, Vin phong
HDND & UBND x4, Truong cac nganh doan thé x4, cac co quan, don vi lién
quan thyc hién nghiém tic Quy ché nay.

2. Trong qua trinh thyc hién, néu c6 van d€ vudng mac, cac thanh vién Ban
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chi dao bao ciao Co quan thuong tryc Ban chi dao dé tong hop ¥ kién trinh
Trudng Ban chi dao xem xét, quyét dinh./.
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