
PHỤ LỤC 

Danh mục các nhiệm vụ thực hiện chuyển đổi số xã Đức Hợp năm 2024 

(Ban hành kèm theo Kế hoạch số       /KH-UBND ngày      / 01 /2024 của UBND xã Đức Hợp) 

I. DANH MỤC UBND XÃ CHỦ TRÌ TRIỂN KHAI 

 

STT Nhiệm vụ Cơ quan tham mưu 
Cơ quan phối 

hợp 

Ghi 

chú 

1 

- Duy trì hệ thống mạng nội bộ (mạng LAN) hoạt động ổn định, 

đảm bảo an toàn thông tin; thực hiện kết nối với mạng truyền số 

liệu chuyên dùng của các cơ quan Đảng, Nhà nước; 

- Tổ chức tập huấn, đào tạo, bồi dưỡng chuyên môn, phát triển 

nguồn nhân lực công nghệ thông tin và Chuyển đổi số 

Công chức VP-TK, 

công chức VH- XH 

Cán bô, công 

chức có liên 

quan 

 

2 

- Nâng cấp tốc độ đường truyền Internet tại UBND xã 

- Tổ chức các cuộc họp Chuyển đổi số năm 2024 

Công chức VP-TK Công chức VH-

XH 

 

3 

- Ban hành văn bản định kỳ hàng năm nhắc nhở, chấn chỉnh quản 

lý chi cho chuyển đổi số cho UBND xã. 

-Tổ chức tập huấn, bồi dưỡng định kỳ hằng năm phổ biến, quán 

triệt công tác chi cho chuyển đổi số. 

Công chức Tài chính- KT Cán bô, công 

chức có liên 

quan 

 

4 

- Hỗ trợ, đưa các sản phẩm nông nghiệp lên sàn thương mại điện 

tử thúc đẩy phát triển kinh tế số nông nghiệp. 

- Tập huấn kỹ năng ứng dụng chuyển đổi số cho các ngành, đoàn 

thể,  doanh nghiệp, nông dân 

Công chức Địa chính- NN Cán bô, công 

chức có liên 

quan 

 

  



5 

Tiếp tục triển khai thực hiện các nội dung thuộc nhiệm vụ Đề án 06 Công an xã Cán bô, công chức 

có liên quan, các 

thôn 

 

6 

Thúc đẩy thương mại điện tử, phát triển thương mại số trên địa bàn 

huyện; hỗ trợ người dân đưa sản phẩm dịch vụ của mình lên sàn 

thương mại điện tử để góp phần đẩy mạnh hoạt động kinh tế số. 

Công chức Đại chính- 

NN- XD-MT 

Cán bô, công chức 

có liên quan, các 

thôn 

 

7 
Đẩy mạnh sử dụng sử dụng chữ ký số, giáo án điện tử và thanh toán 

không dùng tiền mặt trong trường học. 

Các nhà trường Công chức có liên 

quan 

 

8 
Thực hiện chi trả an sinh xã hội bằng hình thức không dùng tiền Công chức VH-XH 

( phụ trách LĐTBXH) 

Cán bô, công chức 

có liên quan 

 

9 
Đẩy mạnh thanh toán không dùng tiền mặt trong khám chữa bệnh tại 

Trạm y tế xã. 

Trạm y tế Cán bô, công chức 

có liên quan 

 

10 

- Triển khai thực hiện chuyển đổi đài Truyền thanh có dây/không dây 

FM sang đài truyền thanh Ứng dụng công nghệ thông tin- viễn thông 

- Có Văn bản thành lập Chuyên mục Chuyển đổi số trên sóng đài 

huyện, thực hiện phát sóng chuyên mục tối thiểu 01 lần/tuần 

Đài truyền thanh Cán bô, công chức 

có liên quan 

 

11 

- Xây dựng các văn bản phục vụ cho thực hiện Chuyển đổi số trên địa 

bàn xã 

- Triển khai 100% chữ ký số và thực hiện ký số các văn bản trên phần 

mềm Quản lý văn bản và điều hành 

- Tăng cường sử dụng Hệ thống thư điện tử công vụ. 

Công chức VP-TK, 

Công chức Văn hóa- 

XH 

Cán bô, công chức 

có liên quan 

 

  



 

- Tăng cường ký số cá nhân, hạn chế tối đa việc Scan văn bản gửi trên 

phần mềm (trừ trường hợp cần thiết). 

- Đẩy mạnh tạo lập hồ sơ công việc điện tử trên phần mềm quản lý văn bản. 

- Cấp chữ ký số công cộng cho cán bộ, công chức, viên chức tại cơ quan. 

- Mua sắm, thay thế các thiết bị, máy tính cũ; trang bị cài đặt phần mềm 

diệt virus đảm bảo an toàn, an ninh thông tin. 

   

12 

- Hoàn thiện ban hành các văn bản chỉ đạo, điều hành về chuyển đổi số 

để tạo cơ sở pháp lý cho đẩy mạnh phát triển chính quyền điện tử, chuyển 

đổi số và an toàn thông tin mạng tại cơ sở. 

- Tạo lập hồ sơ công việc điện tử ; Cấp chữ ký số công cộng cho người 

dân và cán bộ, công chức, viên chức tại xã. 

- Đầu tư, nâng cấp Trang thông tin điện tử để đáp ứng theo yêu cầu tại 

Nghị định số 42/2022/NĐ-CP quy định về việc cung cấp thông tin và 

dịch vụ công trực tuyến của cơ quan nhà nước trên môi trường mạng. 

- Tuyên truyền về tầm quan trọng của chuyển đổi số, phát triển chính 

quyền số, kinh tế số, xã hội số trên địa bàn xã. 

- Triển khai mạng Wifi miễn phí ở các điểm công cộng (khu trung tâm 

xã, nơi sinh hoạt cộng đồng ...); triển khai, ứng dụng các nên tảng số để 

thông tin, tuyên truyền trong thôn (qua các ứng dụng trên điện thoại di 

động như các app, mạng xã hội Zalo, facebook ...) theo tiêu chí NTM 

nâng cao, NTM kiểu mẫu. 

- Ứng dụng tiếp nhận phản ánh giữa chính quyền xã với người dân. 

Công chức VP- TK;  

Công chức Văn hóa- 

XH 

Công an xã; 

Đài truyền thanh xã 

 

Cán bô, công chức 

có liên quan, các 

thôn 

 

  



 


